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1. OBIIME NOJIOXKEHUS

1.1. Hacrosimee IlomokeHue o pa3paboTke, 3amoOTHEHUW M TOPSJAKE BBIJAYM JTOKYMEHTOB,
noaTeepxkaatonmx odyuenue B UY JIIIO «Axagemus ycmemrHoro OusHecay, nanee - AKaaeMus
pazpaborano B cooTBercTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHoM «OO0 obpa3oBanuu B Poccuiickoii
Oenepanun» ot 29 naexadbps 2012 r. Ne 273, IIpukazom Munobpuaayku Poccun ot 01.07.2013 Ne 499
«O0 ytBepxknenuu llopsaka opraHuzallid U OCYIIECTBJICHHUS OOpa3oBaTENbHOM NEATENBHOCTH IO
JONOJTHUTENBHBIM TPO(ECCHOHANBHBIM TporpamMmmamy», [lpukazom MunnpocBeuienus Poccum ot
09.11.2018 Ne 196 «OG6 yrBepxknenuu [lopsinka opraHu3ay ¥ OCYIIECTBJICHHS 00pa30oBaTEIbHOU
JESTeNbHOCTH T10 JIOMOJTHUTEIbHBIM 00111e00pa30BaTeNbHBIM MIPOrpaMMaM» B AKaJIEMUU.

1.2. Jlumam, YCHENIHO OCBOMBIIUM JIOTOJHHUTEIBHYIO MPO(ECCHOHATBHYIO TMPOrpaMmy
HOBBIIIEHUS] KBAIM(UKAUMU M TMPOLIEANIMM HTOTOBYK aTTECTAlMIO, BBLAAIOTCS JIOKYMEHTBHI O
KBaJTM(HUKALNUU: YIOCTOBEPEHHE O TIOBBIIICHUH KBaTU(UKAINK. (IpuiiokeHue 1)

1.3. Jlumam, OCBOMBIIMM JOIOJHHUTEIbHYIO  0OIICOOpa30BaTENbHYIO  HPOrpaMMmy  —
JIOTIOJIHUTEIBHYIO OOIIEPa3BUBAIOUIYIO MPOrPaMMy M IMPOIIEIIIAM HTOTOBYIO aTTECTALMIO BBIIACTCS
cripaBka 00 00ydeHuu (MpHIIoKEHUE 2)

2. O PABPABOTKE BJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®GUKAIIUU N
JOKYMEHTOB Ob ObYYEHUHA

2.1. Akanemus caMOCTOSITEIbHO pa3pabaThIBa€T W yTBEp)KIaeT OJIaHKU YIOCTOBEPEHHH o
NOBBIIICHUH KBAJTU(HUKAIIMK U JOKYMEHTOB 00 00y4eHUn

2.2. C uenbio OpraHu3aluy ydyera OJaHKOB yJIOCTOBEPEHUI O MOBBILIEHUH KBATHU(PHUKALUU TPU
pa3paboTke OnaHKa JOKyMEHTa MOXKET MpeJycMaTpuBaTbCcs HalIMYUMe CEpUM U HOMEpa
COOTBETCTBYIOIIETO OJIaHKA, KOTOPHIE BIIOCIEACTBUU OyIyT MCIOIB30BAThCS /ISl BHECCHHSI CBEICHUIM
B (enepanpHyr0o WHGOPMANMOHHYIO cucTeMy "®denepallbHbII pPEeCTp CBEICHHH O JOKYMEHTax 00
o0pa3zoBaHuM U (WIM) O KBAIM(UKAMH, JOKyMEHTaxX 00 oO0ydueHun", a Takke Mo3BONIUT 3(pPeKTuBHO
UICHTU(PHUIIMPOBATH (PAKTHI BBIAAYN IOKYMEHTA JIUITY, 3aBEPITUBIIEMY O0OydeHHE.

3. 3AIIOJIHEHHUE BJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®UKALIUU N
JOKYMEHTOB Ob OBYUYEHHUU, BBITAYA IYBJINKATOB JOKYMEHTOB O
KBAJIMOUKALIMA U JOKYMEHTOB Ob ObYYEHUU

3.1. JlokyMeHTBI O KBaIH(PHKAIIMK U JOKYMEHTHI 00 00ydeHHH OQOPMIISIOTCS Ha PYCCKOM
SI3BIKE.

[Ipn 3amonHEeHUH JOKYMEHTOB O KBATM(HUKAIIMU M JOKYMEHTOB 00 OOYYEHHMM YKa3bIBaOTCS
CIICAYIOIINE CBEICHUS:

— o(uImanbHOEe Ha3BaHWE OpPraHM3AllMH, OCYHICCTBISIONICH 00yuyeHHEe B UMCHUTEILHOM

najie’xe, COracHoO yCTaBy;

— CBEJICHUS O JIUIICH3WH Ha MPaBO BEJICHUS 00pa30BaTEIbHON JICATEIEHOCTH;

— PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP 110 KHUTE PETUCTPAIMH JOKYMEHTOB;

— HaMMEHOBaHUE TOPO/Ia;

— JaTa BbIIaYu JTOKYMEHTA;

— damMmsg, ¥Ms U OTYECTBO JIWIIA, MPONICAIICT0 OOyYeHHWE IHIIETCS IOJIHOCTHIO B

UMCHUTEIILHOM TI1aJIe)K€ B COOTBETCTBHHM C 3allUChI0 B IACIOPTE WM JIOKYMEHTE, €ro

3ameHsomeM. amMuus, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TPaKJaHIHA 3aITUCHIBAIOTCS 110 JAHHBIM

HaI[MOHAJILHOT'O MACTIOPTa B PYCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPHITIIHY;

— HaMMEHOBAHUE MPOTPAMMBI;

— CPOK OCBOCHUS MTPOrPaMMBI;

— nepuoJ; 00yJdeHUsI.



3.2. bnaHk 1OKyMeHTa O KBaJM(HUKAIMM W JOKyMEHTa 00 OOY4YeHHH MOJIUCHIBACTCS
TUPEKTOPOM AKaJeMUH WU HHBIM YITOJIHOMOYEHHBIM JIULIOM.

3.3. Iloanuce Ha JOKYMEHTax MPOCTABIAETCA YEPHUIIAMHU, TACTOM MM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO
win ¢uoneroBoro usera. Iloanucanue H0KyMEHTOB (paKCUMMIIBHOM MOANHUCHIO HE Jomyckaercsa. Ha
MecTe, OTBeJIcHHOM I neyatu - "M.IL.", ctaBuTCs neuats AKaaeMHUH.

3.4.3anonHeHne OJTAHKOB PYKOITHCHBIM CIIOCOOOM JIOIYCKAeTCA.

3.5. Ilo obumemy npaBuily OJIAHKH JTOKYMEHTOB O KBAaIM(UKALMU U JOKYMEHTHI 00 00ydeHUH
3aIOHSAIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C IMOMOIIBIO TPUHTEPA, IPHUPTOM YEPHOTO IIBETA.

3.6. yOnmukaTpl BBITAIOTCS JIMIIAM, YTPATHUBIIAM JOKYMEHTBHI, TIPU YCIOBUU HAIUYHS B
AxazeMun BceX HEOOXOIMMBIX CBEJICHHH O MPOXOXKICHUU JAHHBIMH JHIAaMU o0ydeHus. JlyOmukat
BbIJIaeTCsl Ha (PaMUITHIO, UMsI, OTYECTBO, UJICHTUYHbBIC TOAIMHHUKY HOKyMeHTa. JlyOnuKkaT BbIAAaeTcCs
Ha OJaHKe, IEHCTBYIOIEM HAa MOMEHT Bblauu qyonukata. Ha nqy6Gnukare JokymMeHTa B 3arojoBOK Ha
TUTYJIE ClIpaBa BBEPXY CTaBUTCA mTamm "myonukar”.

4. YYET BJIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. ]lng ydera BbIJaud JOKYMEHTOB O KBAJH(HUKAIIMH M TOKYMEHTOB 00 00ydeHHH, TyOINKaTOB
JOKYMEHTOB O KBaJIM(HUKALMKU U JOKYMEHTOB 00 00y4EHUH, UHBIX JOKYMEHTOB B AKaJeMHUU BEIyTCS
BEJJOMOCTH PETUCTPALNHU BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB (Jjajiee - KHUI'a PETUCTPALIUN):

BEJIOMOCTb PETUCTPALMM BbIAUU yJIOCTOBEPEHMH O MOBBIIIEHNN KBaJTU(UKALINY;

BEJOMOCTh PETUCTPALMM BbIIaYX JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH;

BEJOMOCTh PETUCTPAIMH BbIIa4YX CIPABOK 00 00YUYE€HUH WU NepHoae 00ydeHHUS;

BEJOMOCTh PETUCTPAIMH BbIIa4X AYOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY perucTpaluy BHOCITCS CIIEAYIOUINE JaHHbIE:

a) HAMMEHOBAHME JJOKYMEHTA;

0) NOPSIKOBBINA PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;

B) JlaTa BbIIa4M JJOKYMEHTA;

r) hbamMuIus, UM, OTUYECTBO (TTOCIEAHEE - MPU HAINYHMH) JIULA, TOTYyIUBILIETO JOKYMEHT;

1) TIOJITUCH JIUI[A, KOTOPOMY BBIIaH JOKYMEHT (€CIIM JIOKyMEHT BBIZIaH JJMYHO BBITYCKHUKY JTHOO
[0 JIOBEPEHHOCTH), TMOO JaTa U HOMEP MOYTOBOIO OTIPaBJIEHUs (E€CIM TOKYMEHT HaIlpaBlieH Yepes3
OIIEpPaTOPOB MOYTOBOM CBSA3M OOIIET0 MOJIH30BAHNUA);

€) UHBIC CBEJICHHSI.

4.3. Ecnu Oblna jomylieHa ommOka B KHUTE (BEIOMOCTH) BBIAAYU JIOKYMEHTOB, TO IMOBTOPHO
3amuch He jaenaercs. HeBepHoO caenanHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEACTBOM BIIMCHIBAHUS PSJIOM
HOBOH 3alMCU U BHECEHUSI JOMOJHUTENIbHOM 3anucu "McnipaBienHomy Beputh'. CTaBUTCS MOANUCH U

ACIacTCA paCI_HI/I(I)IJOBKa IIOAIIUCH.

4.4, Kaura peructpamnu JOKYMEHTOB MPOITHYPOBBIBACTCS, TPOHYMEPOBBIBAETCS U XPAHUTCS B
AxaneMun.

5. CIIMCAHME JTOKYMEHTOB 1 YHUYTOXXEHHUE UCTIOPYEHHbIX BJIAHKOB
5.1. McnopyeHHbIe TPU 3aMIOTHEHUN OJaHKH JJOKYMEHTOB TOAJIEKAT YHUUTOKCHHIO.

5.2. Cnucanue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH MTPOU3BOIUTCS MOCPEICTBOM COCTABIICHUS aKTa
O CIUCAaHUM OJIAHKOB.

5.3. Crucanue AOKYMCHTOB ITPOU3BOJUTCA HA OCHOBAHUHU IIPHUKA3a JUPCKTOPaA AKa,Z[eMI/II/I.

5.4. HUcnopueHHble npu 3amojHEHUM OJaHKK JIOKYMEHTOB mojuiekaT 3ameHe. [Ipu stom
COXpaHseTcs NPEXXHUN TOPSIKOBBIA PErMCTPALIMOHHBIM HOMEP JJOKYMEHTA M JaTa €ro BbIAAYH.



5.5. I/ICHOp‘{eHHBIe OaHKH AOKYMCHTOB YHHUYTOXAKOTCAd B YCTAHOBJICHHOM IIOPAJKE Ha
OCHOBaHHH aKTa 00 YHUYTOXCHUU JOKYMCHTOB.

5.6. Homepa u cepun (Ipy HaJU4MU) HUCIOPYECHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3aOTCS MU
HAKJIEMBAIOTCSl HAa OTICNBHBIA JHUCT OyMarw, KOTOpPBIA IpHJIAraeTcsi K akTy 00 YHUYTOXEHHH
JOKYMEHTOB CTPOTOil OTUETHOCTH.
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